OFFRE D’EMPLOI

Assistant Technico-Fonctionnel
Projet GED

Contexte

Les solutions de gestion de contenu ont pour vocation d'accompagner les évolutions stratégiques des
organisations en matiére de gestion et de publication de contenus.

L'ECM OnBase d'Hyland Software se démarque notamment par sa capacité de dématérialisation et
d'automatisation des processus. Son intégration permet donc aux collaborateurs de se concentrer sur leur cceur de
métier en automatisant les taches a faible valeur ajoutée tout en garantissant la tracabilité des opérations.

Partitio est opérateur global dans la gestion de l'information et des processus. Nos équipes interviennent chez nos
clients sur 3 domaines d’expertises : I'infrastructure systeme et réseau, les démarches QSE et l'intégration d’ECM.

Role
Encadré par le responsable de pbéle ECM, vous serez formé et prendrez part a la rédaction des spécifications
fonctionnelles, a la mise en place et I'entretien de 'TECM OnBase chez Partitio.
Cette mission portera sur les 5 thématiques suivantes :
- la découverte de notre organisation et les enjeux de la mise en place de 'lECM
- l'analyse des documents et processus métier
- paramétrage et déploiement
- formation utilisateurs et recette
- entretien du systéme

Missions

Audit préliminaire

Comprendre les objectifs et les enjeux de la dématérialisation des documents et des processus
Analyser les documents de Partitio (classement, indexation, formulaires électroniques)
Analyser les flux documentaires de Partitio (cycle de vie, cartographie des processus métiers)
Rédiger les spécifications fonctionnelles de la solution en fonction du besoin.

Assister au déploiement et au paramétrage de la solution.

Participer a la mise en production et a la formation utilisateur.

Compétences et qualités personnelles requises

« Niveau de dipldbme souhaité : Bac + 3 mini Systémes d’information ou documentaliste avec fort aspect
systeme information, bon niveau d’anglais

e Savoir étre : Rigueur, organisation, écoute, sens du service, diplomatie, pédagogie, adaptabilité, esprit de
synthése et autonomie

e Savoir faire :
Notions d’algorithmique procédural
Notions documentaires et expérience GED
Paramétrage d’'application métier

Autres

Réserver aux résidents ZFU
Contrat a durée indéterminée
Salaire a négocier selon profil

Employeur : Partitio, 5 rue de Gironis - 31100 Toulouse

Pour répondre a cette offre, merci d’envoyer votre CV a . nrouzeau@partitio.com _ ou nous
contacter au 05.34.60.42.85
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